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1. ВВОДНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

НАЗНАЧЕНИЕ 
 

Настоящее Положение определяет порядок и правила обеспечения безопасности 

персональных данных, обрабатываемых во всех структурных подразделениях                                 

АО «Уралсевергаз» и при ее обработке в информационных системах персональных данных 

АО «Уралсевергаз». 

 

Настоящее Положение разработано с учетом требований Конституции Российской 

Федерации, действующего законодательства Российской Федерации в области обеспечения 

безопасности персональных данных, распорядительных и руководящих документов 

Федеральной службы по техническому и экспортному контролю и Федеральной службы 

безопасности России, а также стандартов и документов, регламентирующих деятельность 

АО «Уралсевергаз». 

 

Настоящее Положение подтверждает, что обработка персональных данных, в том числе в 

информационной системе персональных данных, осуществляется в полном соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

Настоящее Положение разработано с целью  обработки персональных данных. 

 
Задачами настоящего Положения являются: 

 обеспечение безопасности персональных данных; 

 установление правил и процедур, направленных на выявление и предотвращение 

нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных; 

 установление правил и процедур, направленных на содержание обрабатываемых 

персональных данных; 

 установление правил и процедур, направленных на содержание категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются; 

 установление сроков обработки и хранения персональных данных;  

 установление порядка уничтожения при достижении целей обработки 

персональных данных или при наступлении иных законных оснований; 

 установление правил рассмотрения запросов субъектов персональных данных или 

их представителей. 

 
 

ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ 
 

Настоящее Положение обязательно для исполнения работниками всех структурных 

подразделений АО «Уралсевергаз». 
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ПЕРИОД ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 
 

Настоящее Положение является локальным нормативным документом постоянного 

действия. 

 



ГЛОССАРИЙ 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ АО «УРАЛСЕВЕРГАЗ»« ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАБОТКИ И ОБСПЕЧЕНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ» 
№ П3-11.01 Р-0468 ЮЛ-559 ВЕРСИЯ 1.00 

СПРАВОЧНО. Загружено в ИР "НО "АО «Уралсевергаз»:  20.01.2022 TIME 09:00 

СТРАНИЦА  5  ИЗ  14 

2. ГЛОССАРИЙ 
 

2.1. СОКРАЩЕНИЯ 
 
 
ИСПДн Информационная система персональных данных. 
  
ОБЩЕСТВО Акционерное общество «Уралсевергаз – независимая газовая 

компания» (АО «Уралсевергаз»). 
  
ПДн Персональные данные.  
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3. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

3.1. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОПЕРАТОРЕ 

 

Общество в соответствии с федеральным законом является оператором, организующим и 

осуществляющим обработку ПДн, а также определяющим цели обработки ПДн, состав ПДн, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с ПДн. 

 

Наименование оператора: Акционерное общество «Уралсевергаз – независимая газовая 

компания». 

 

Адрес местонахождения: 620141, Свердловская область, г. Екатеринбург, улица Артинская, 

дом 15. 

 

Правовые основания обработки ПДн: 

  Конституция Российской Федерации; 

  Гражданский кодекс Российской Федерации; 

  Налоговый кодекс Российской Федерации;  

  Трудовой кодекс Российской Федерации; 

  Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

  Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»; 

  Федеральный закон от 28.12.2010г. № 390-ФЗ «О безопасности»; 

 Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном 

обеспечении в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 21.07.2014 № 209-ФЗ «О государственной информационной 

системе жилищно-коммунального хозяйства» и иные нормативно правовые акты 

Российской Федерации, регулирующие осуществляемый вид деятельности 

операторы и касающиеся обработки персональных данных; 

   Согласие субъекта ПДн на обработку ПДн. 

 

 

3.2. ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

3.2.1. Обработка ПДн субъектов ПДн осуществляется в целях: 

   обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных и 

иных нормативных правовых актов Российской Федерации; 

 осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных 

законодательством Российской Федерации на оператора, в том числе по 

предоставлению ПДн в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд 

социального страхования Российской Федерации, в Федеральный фонд 

обязательного медицинского страхования, в государственную информационную 
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систему жилищно-коммунального хозяйства, а также в иные государственные 

органы; 

   осуществления прав и законных интересов Общества в рамках осуществления видов 

деятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативными 

документами, или третьих лиц, либо достижения общественно значимых целей; 

  регулирования трудовых отношений с работниками Общества, в т.ч. обеспечение 

соблюдения законов и иных нормативно-правовых актов, содействие работникам в 

трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, контроль количества и 

качества выполняемой работы, пользования различного вида льготами, исполнения 

требований налогового законодательства в связи с исчислением и уплатой налога на 

доходы физических лиц, а также единого социального налога, пенсионного 

законодательства при формировании и представлении персонифицированных 

данных о каждом получателе доходов, учитываемых при начислении страховых 

взносов на обязательное пенсионное страхование и обеспечение; 

   заключения и исполнения обязательств по трудовым договорам, ведения кадрового 

делопроизводства; 

   предоставления работникам оператора и членам их семей дополнительных гарантий 

и компенсаций, льгот, в том числе негосударственного пенсионного обеспечения, 

добровольного медицинского страхования, медицинского обслуживания и других 

видов социального обеспечения; 

   защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектов ПДн; 

 подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами; 

 исполнения или заключения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, в том 

числе в случае реализации оператором своего права на уступку прав (требований) по 

такому договору; 

   обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на объектах оператора; 

 формирования справочных материалов для внутреннего информационного 

обеспечения деятельности оператора и его филиалов и представительств; 

 исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, 

подлежащих исполнению в соответствии с законодательством 

Российской Федерации об исполнительном производстве; 

   в иных законных целях. 

 

3.2.2. Содержание и объем обрабатываемых ПДн категорий субъектов ПДн, определяются в 

соответствии с целями обработки ПДн. Общество не обрабатывает ПДн, которые являются 

избыточными по отношению к указанным целям обработки или несовместимы с такими 

целями. 

 

3.2.3. Сроки обработки и хранения ПДн определяются для каждой цели обработки ПДн в 

соответствии с законодательно установленными сроками хранения документации, в 

соответствии со сроком действия договора с субъектом ПДн, сроками исковой давности, 

сроками хранения документов бухгалтерского учета, сроками, указанными в согласии 

субъекта, и т.п. 
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3.2.4. Общество в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки ПДн, 

указанных в статье 5 Федерального закона от 27.07.06 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

 

3.2.5. Общество осуществляет обработку ПДн путем сбора, систематизации, накопления, 

хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, передачи, обезличивания, 

блокирования, уничтожения. 

 

3.2.6. Общество передает обрабатываемые ПДн в уполномоченные организации, 

государственные органы, государственные внебюджетные фонды только на основаниях и в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

3.2.7. Общество не осуществляет трансграничную передачу ПДн. 

 

3.2.8. Общество прекращает обработку ПДн в следующих случаях: 

  достижение цели обработки ПДн; 

 изменение, признание утратившими силу нормативных правовых актов, 

устанавливающих правовые основания обработки ПДн; 

  истечение срока действия согласия субъекта ПДн, либо отзыв согласия; 

  выявление неправомерной обработки ПДн; 

  ликвидация организации. 

 

3.2.9. Уничтожение ПДн осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации. 

 

3.2.10. Общество обеспечивает конфиденциальность обрабатываемых ПДн: не раскрывает 

третьим лицам и не распространяет ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не 

предусмотрено федеральными законами. 

 

 

3.3. СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

3.3.1. Обработка ПДн Общества осуществляется следующими способами: 

 неавтоматизированная обработка ПДн; 

 автоматизированная обработка ПДн; 

 смешанная обработка ПДн. 

 

3.3.2. Обработка ПДн, содержащихся в ИСПДн либо извлеченных из такой системы 

считается осуществленной без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированной), если такие действия с ПДн, как использование, уточнение, 

распространение, уничтожение ПДн в отношении каждого из субъектов ПДн, 

осуществляются при непосредственном участии человека. 
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3.4. ПЕРЕЧЕНЬ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ 
ДАННЫЕ КОТОРЫХ ОБРАБАТЫВАЮТСЯ ОПЕРАТОРОМ 
 

3.4.1. Категории субъектов, ПДн которых обрабатываются: 

  субъекты ПДн, обработка ПДн которых связана с исполнением договоров, стороной 

которого либо выгодоприобретателем по которому является субъект ПДн; 

 физические лица, являющиеся контрагентами или представителями (работниками) 

контрагентов; 

  работники оператора и их близкие родственники; 

  соискатели (кандидаты) на замещение вакантных должностей;  

  посетители; 

  авторы обращений в адрес оператора; 

 другие субъекты ПДн (для обеспечения реализации целей обработки ПДн, 

установленных в настоящем Положении). 

 

3.4.2. Источники получения ПДн: 

  непосредственно субъекты ПДн (в том числе работники и их близкие родственники, 

граждане, обратившиеся в Общество, посетители); 

 государственные органы и уполномоченные организации в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

  контрагенты; 

  законные представители субъекта ПДн. 

. 

 

3.5. ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ОПЕРАТОРОМ 
 

3.5.1. Перечень ПДн, обрабатываемых в Обществе, определяется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о ПДн и конкретизируется в локальных 

нормативных документах оператора в соответствии с целями обработки ПДн, установленных 

в Разделе 3.2. настоящего Положения. 

 

3.5.2. Обработка специальных категорий ПДн, касающихся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 

интимной жизни Общества не осуществляется. 
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4. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
  
 

Общество обеспечивает защиту ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн. 

 

Общество принимает необходимые правовые, организационные и технические меры защиты 

ПДн, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

федеральным законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 

в том числе:  

 опубликование на официальном сайте Общества настоящего Положения; 

 назначение работника, ответственного за организацию обработки ПДн; 

 издание локальных актов, регламентирующих вопросы обработки и защиты ПДн; 

 ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку ПДн, под 

подпись с положениями локальных нормативных актов Общества, содержащих 

нормы законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе требования к 

защите ПДн, порядку обработки и ответственностью за разглашение ПДн, 

нарушение порядка обращения с документами, содержащими такие данные, и иные 

неправомерные действия в отношении ПДн; 

 создание системы внутреннего контроля соответствия обработки ПДн 

законодательству Российской Федерации, в том числе требованиям к защите ПДн; 

 моделирование угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

 реализация разрешительной системы доступа работников и иных лиц к ПДн и 

связанным с их использованием работам, материальным носителям;  

 обеспечение соблюдения условий, при которых работники организации, иные лица 

получают доступ к ПДн только в пределах, необходимых для выполнения своих 

обязанностей, либо в объемах, вызванных необходимостью; 

 регистрация и учет действий работников, допущенных к ПДн; 

 ограничение доступа работников и иных лиц в помещения, где размещены 

технические средства, предназначенные для обработки ПДн, и хранятся носители 

ПДн, к информационным ресурсам, программным средствам обработки и защиты 

информации; 

 учет материальных (машинных, бумажных) носителей ПДн и обеспечение их 

сохранности; 

 определение мест хранения материальных носителей ПДн и обеспечение 

раздельного хранения ПДн (материальных носителей), обработка которых 

осуществляется в различных целях; 

 использование средств защиты информации, прошедших в установленном порядке 

процедуру оценки соответствия; 

 предотвращение внедрения в информационные системы вредоносных программ; 
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 резервирование технических средств и дублирование массивов и носителей 

информации; 

 обеспечение защиты ПДн при подключении информационных систем к 

информационно-телекоммуникационным сетям; 

 восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

 своевременное обнаружение фактов разглашения, утечки, несанкционированного 

доступа к ПДн и принятие мер по таким фактам; 

 оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности ПДн до 

ввода в эксплуатацию информационных систем; 

 контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн; 

 применение иных мер, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации о ПДн. 

 

Указанные выше меры по обеспечению безопасности ПДн при их обработке принимаются 

организацией с соблюдением требований федерального законодательства, иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации. 
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5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ И ОПЕРАТОРА 

 
Субъекты ПДн, ПДн которых обрабатываются оператором, имеют право на: 

 

 получение полной информации об обработке оператором его ПДн; 

 уточнение своих ПДн, их блокирование или уничтожение в случае, если ПДн являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки; 

 отзыв согласия на обработку ПДн; 

 обжалование действия или бездействия оператора, осуществляемого с нарушением 

требований законодательства Российской Федерации в области ПДн, в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн или в суд; 

 защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и / или 

компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

 осуществление иных прав, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации о ПДн. 

 

Оператор вправе: 

 получать документы, содержащие ПДн от субъектов ПДн либо от представителей 

субъекта ПДн; 

 требовать от субъекта ПДн своевременного уточнения предоставленных ПДн; 

 в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку своих ПДн, оператор вправе 

продолжить обработку ПДн без согласия субъекта ПДн при наличии оснований, 

установленных законодательством Российской Федерации. 

 

Оператор обязан: 

 осуществлять обработку ПДн субъектов с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации о ПДн и 

внутренними документами оператора в области обработки ПДн; 

 сообщать субъекту ПДн или его законному представителю по его запросу информацию 

о наличии у оператора ПДн, относящихся к соответствующему субъекту ПДн; 

 уведомлять субъектов ПДн до начала обработки их ПДн в случаях, если ПДн получены 

не от субъекта ПДн; 

 безвозмездно предоставить возможность ознакомления субъекта ПДн или его 

законного представителя с ПДн субъекта ПДн при получении соответствующего 

запроса; 

 принимать меры по уточнению, уничтожению ПДн субъекта ПДн в связи с его либо его 

законного представителя обращением с законными и обоснованными требованиями. 
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6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Субъект ПДн может получить любые разъяснения по интересующим вопросам, касающимся 

обработки его ПДн, направив соответствующий запрос в Общество. 

 

Запросы и обращения субъектов ПДн должны быть предоставлены в Общество в бумажном 

виде и содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта ПДн 

(паспорт) или его законного представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе и собственноручную подпись субъекта ПДн или его законного 

представителя. 
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7. ССЫЛКИ 
 

1. Конституция Российской Федерации.  

 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации. 

 

3.  Налоговый кодекс Российской Федерации.  

 

4.  Трудовой кодекс Российской Федерации. 

 

5.  Федерального закона от 27.07.06 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

6. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

 

7.  Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации». 

 

8.  Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму». 

 

9.  Федеральный закон от 28.12.2010г. № 390-ФЗ «О безопасности». 

 

10.  Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном 

обеспечении в Российской Федерации». 

 

11.  Федеральный закон от 21.07.2014 № 209-ФЗ «О государственной информационной 

системе жилищно-коммунального хозяйства» и иные нормативно правовые акты 

Российской Федерации, регулирующие осуществляемый вид деятельности операторы и 

касающиеся обработки ПДн. 

 


